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Finansijsko knjigovodstvo

Osnovni registri

Registri komitenata i kontni plan

Osnovni registri podataka u programu za finansijsko knjigovodstvo su
registar komitenata i registar konta.

Komitenti

Za pocetak je potrebno
evidentirati podatke kupacaii
dobavljaca. Obrazac se nalazi
u meniju Registar i podmeni
Komitenti. Pored osnovnih
podataka poput naziva, adrese,
potrebno je da odredimo
entitet i da li je komitent pdv
obveznik ili ne.

Kontni plan

Pocetna instalacija programa
sadrzi kontni plan.

Nova konta ili izmjenu postojecih
vrsite pomocu obrasca za
registraciju konta.

Obrazac se nalazi u meniju
Registar i podmeni Konta.
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Obavezni podaci koje trebamo evidentirati su Sifra i naziv konta.

U polje oznaka mozemo upisati D, ako prilikom knjizenja zelimo
dobiti upozorenje da je uz navedeno konto obavezna Sifra komitenta.




Finansijsko knjigovodstvo

Knjizenje naloga

Glavni obrazac za finansijsku evidenciju dugovanja g
i potrazivanja pokrecete preko meni opcije:
promet i pod opcije nalog.

I N #4090 S E—
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U zaglavlju obrasca unosite broj naloga. Broj naloga predstavlja grupu
knjizenja i periodi¢no ga mijenja sam korisnik. Datum naloga predstavlja
pocetak kjizenja u odrdeni nalog.

Red naloga sadrzi informacije za kjizenje koje ¢emo svaku pojedinaéno
pomenuti. U polje VK unesite Sifru za vrstu knjizenja. Izbor vrsta knjizenja
Cete dobiti izborom tastera TAB. (pocetno stanje, izvodi, racuni...)

I S 4B $ 0909090 | O




Finansijsko knjigovodstvo

Nalog

U polje datum dok prepisujemo datum sa dokumenta za knjizenje.
Polje Komitent sadrzi Sifru komitenta koji se povezuje sa dokumentom.
Sifra komitenta nije obavezna za sva knjizenja.

Knjizenje naloga

12180120200 1004 - |

Opis polje sadrzi kratak opis koji vezujemo za dokument. U polje konto
upisujemo $ifu konta. Sifra konta je obavezan podatak. Po Zelji moZzemo
knjizenja da vezemo za odredene organizacione i radne jedinice.

___12/18.01.2020 © 1004 RACUNBR:1-230 =200 |

Polja duguje i potrazuje sadrze finansijske iznose koji su vezani za sam
dokument koji kjnjizimo.

___12/18.01.2020 © 1004 RACUNBR:1-230 _______[=-2000 | 100000

Ako imamo potrebu za automatskim knjizenjem podataka iz finasija u
knjigu kufa i kifa popunite polja UF/IF i Mjesec.

Polja Valuta i Racun popunjavamo ako zelimo da vrSimo povezivanje
izvoda sa racunima.

~ 9 SEPTEMBA Valuta: 18.02.2020 F

Prilikom knjizenja dokumenata platnog prometa (izvoda banke,
kompenzacija, cesija i sl). mogude je, nakon upisa konta i Sifre komitenta
za koje se knjizi placanje, otvoriti tablicu otvorenih stavki.

___12/18.01.2020 " 1004 I1ZVOD BR: 16 N.BANK - 200 | 1000.00




Finansijsko knjigovodstvo

Zatvaranje otvorenih stavki

Obrazac otvorenih stavki

U tablici pored stavke izvoda prikazane su stavke koje predstavljaju
raCune za zatvaranje od odredenog komitenta.

U zaglavlju obrasca prikazana je stavka izvoda kojom vrsimo zatvaranje.

bt R 1 OBIZVODBR1SNBANKA s 10000

U koloni Ozn prikazan je status stavke koji moze biti: {zuie Ozn
O - otvoren, D - djelimi¢no zatvoren Z - zatvoren. \ oo
Zatvarati mozemo stavke koje imaju status O - otvoren o
ili D - djelimi¢no zatvoren. )00 Z

Dupli klik misa na dugovnu stavku racuna vrsi zatvaranje
stavke. Ako je stavka uspijesno zatvorena status stavke se mijenja iz
O - otvoren u Z - zatvoren.

Jan L0, S0158 Jam A, L0118 RACUN BR: 1-245

Ako stavka izvoda nema iznos koji je dovoljan za zatvaranje iznosa
raCuna onda ¢e oznaka biti D - djelimi¢no zatvoren dok u koloni razlika
e biti iznos koji je preostao za zatvaranje.



Finansijsko knjigovodstvo

Zatvaranje otvorenih stavki

Obrazac otvorenih stavki

Ako postoji potreba da ponistite neko prethodno
zatvaranje na obrascu iskljucite opciju Otvaranje i
ponovite dupli klik na stavku racuna za koju zelimo
ponistiti zatvaranje.

Naknadno zatvaranje otvorenih stavki

Imamo knjizene izvode a nismo izvrsili zatvaranje racuna, zatvaranje
mozemo izvrsiti naknadno. Otvoriti meni lzvjestaji i podmeni Analitika
po komitentima i kontima.

LioG, - M4 ~Analitike po komit. - etvereno—
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Upisati Sifru komitenta i konto kupca ili dobavljaca i izabrati dugme

1. Analitika po komitentima. Dobicemo karticu komitenta sa prikazom
otvorenih i zatvoreneh stavki.

Izborom dugmeta 2. Zatvaranje otvorice se ranije [T 7R
opisani obrazac za zatvaranje otvorenih stavki.




Finansijsko knjigovodstvo

|zvjestaji n

Program za finansijsko knjigovodstvo nam nudi vedi broj fiansijskih
izvjestaja. Jedan od izvjestaja je Analitika po komitentima i kontima.

Analitika po komitentima i kontima

Navedeni izvjestaj pokre¢emo preko meni opcije
Izvjestaji i pod opcije Analitika po komitentimaii
kontima.
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Na osnovu navedenog izvjestaja imamo uvid u iznos dugovanja i
podtrazivanja prema kupcima i dobavljac¢ima.

Na osnovu polja Komitent, Konto i Datum od: mozemo vrsiti selekciju
podataka za odredenog komitenta ili konto. Mozemo vrsiti i prikaz
podataka za odredeni vremenski period.



Finansijsko knjigovodstvo

|zvjestaji

Pregled iosa po valutama dobijamo pomocu meni opcije 1zvjestaji
10S i pregledi po valutama.

|OS i pregledi po valutama

veceg broja izvjestaja koji prikazuju racune kupaca
i dobavljaca sa isteklim valutama.

= Raburd po komitentima | kentima
%40 3-
A0 8- [4it)
24 0 8- 48 nudasna)

2 40 §- [obvorens stavke)

‘= Usaglasavanie potrativani | cbaveza

i Pregled dospjelin valuta

= Naplaconi ratuni-iatekls Valuta dob,

= Nagplateni ratuni po Valuts Putnik datum

= Heplateni ratuni po ValutiPutnik-komt

= Heplacend radun po Valuth Putndi-komt-TOTAL
= Neplatend ratuni po Valus- TOTAL




Finansijsko knjigovodstvo

Kompenzacije n

Prijedlog za kompenzaciju

|zvjeStaj kompenzacija pronalazimo u meniju lzvjestajii podmeni
Kompenzacije.

oM MENC I Potrebno je prvo utvrditi sa kojim komitentima

ST (Mamo moguénost kompenzacije.

e Dnasvnik kngidenis
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Opciono unijeti Sifru komitenta ili ostaviti prazno. Ako nije unesena Sifra
komitenta onda dobijamo prijedlog kompenzacije za sve komitente.

|zabrati dugme Komitenti za kompenzaciju - dobavljaci/kupci

| @ Komitenti za kempenzaciju - dobavijagifkupei |

U mrezi su pikazani samo komitenti sa kojim je moguca kompenzacija.

Pored kartice komitenta prikazana je i Vasa kartica. Kao poslednja

kolona prikazan je ukupan iznos za kompenzaciju.
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Finansijsko knjigovodstvo

Kompenzacije n

Prijedlog za kompenzaciju

Da bi smo komitentu dali prijedlog za kompenzaciju potrebno je
na prethodno pomenutom obrascu kompenzacije unijeti Sifru komitenta
i izabrati dugme kompenzacija.

-

: (<] Kompenzacija

]

U mrezi se prikazuju racuni od komitenta. Osim datuma racuna prikazan
je broj racunaiiznos. Pored racuna komitenta prikazani su i Vasi racuni.

RER DATD VALUTA RACUM IENDS DATIM VALLUITAA RACUM1 ENOS
101.01.2019  01.01.2019 | 1,186.6001.01.2019  01.01.2019 | 710.34
217.012019 | 15119 ‘ 3828501012019  01.01.2019 | ‘ 18.76
jo70z2019 134118 - 70.0611.01.2019 1 - 18.76
411022019 | sa119 1 728018012018 31012019 170 1 234.00
505032019 178119 ‘ 700118022019  28.022019 473 ‘ 234.00
sosos20t9 | e | mexmmesas sz 7 T

Klikom na dugme Stampa¢ stampamo prijedlog kompenzaciju za slanje
komitentu.

PRIJEDLOG ZA MEDUSOBNO PODMIRENJE OBAVEZA | POTRAZIVANJA

Kompenzacija
RACUN DAT.DOK VALUTA IZNOS RACUN DAT.DOK VALUTA IZNOS
010172019 010172018 i 010172018 0140172019 .-
157161 ATO12019 01010001 | 012018 0100172018 s
134008 OT 02018 (1000001 it 1101019 is
54115 102015 0100000 =T i TRO01RE 3102005 { -
17819 Qe0A2019 0100000 S | 473 1802718 F02M9 i

Kompenzm se (o 161436 KM

Razika u Enosu za uplatu: 21,67 KM
Prifvatenja pejedioga molmo da pobwdite oviancm | vradianiom poednog pdmpsrios owog piedicga.

Do peotpe s | i uju pod punom kv Cnoem mabed @inom odgovornoddu da u trenutku zakiudena
kompenzacie racun nfe biokinn,



