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Robno knjigovodstvo

Namjena programa

Osnovna namjena programa za robno knjigovodsvo je pracenje
stanja zaliha i tokova robe u okviru jednog preduzeda.

Za pocetak prikazat ¢emo zaduzivanje robe od dobavljaca,
prac¢enje zaliha na skladistu i na kraju prodaju krajnjim kupcima.

o |

(™) LJ o
-

# g -
i

o

:x_,f.: x..aJ_ \J - M_.-f -
v v v
dobavljaci preduzece - skladiste kupci - maloprodaja

Program za robno kjigovodstvo je predstavljen ikonicom kao
na slici 1. Prilikom pokretanja programa otvara se obrazac za prijavu
gdje je potrebno da unesete korisnicko ime i lozinku. Prijava je opisana u
uvodnom dijelu. Nakon prijave startuje se radna povrsina programa.

o D=




Robno knjigovodstvo

Osnovni meni - registri

Glavne opcije osnovnog menija su: registar, promet, kasa, izvjestaji.
Njihovim izborom otvaraju se pod meniji sa dodatnim opcijama.
Za pocetak izaberite opciju registar i izaberite pod opciju skladista.

Registar poslovnih objekata
(skladista)

Kod registracije skladista pored
naziva unesite i oznaku za vrstu
V - veleprodaja, M - maloprodaja,
P - za prosjecne cijene.

Registar komitenata
dobavljadi - kupci
Meni opcija registar + komitenti.

U obrazcu za komitente registrujete pdatke Vasih kupaca i dobavljaca.
Obavezni podaci su: naziv, entitet, pdv status, jib ili pdv broj.

1 = Demo versija (nfasiatem - 2097




Robno knjigovodstvo

Artikli - registar

Registracija artikala se vrsi izborom meni opcije registar + artikli.
Obrazac je podijeljen na Cetiri cijeline: grupa za unos podataka, grupa za
unos cijena po skladistima, mreze prikaza proizvoda i barkodova.
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Registracija proizvoda

Svaki proizvod dobija Sifru za
registraciju koju dodjeljuje sam
program.

Pored Sifre obavezni podaci su:
naziv, jedinica mjere i stopa
poreza.

Po potrebi mozete odrediti grupu,
podgrupu, proizvodaca...




Robno knjigovodstvo

Artikli - registar

Cijene po skladistima

Proizvod moze imati razlicite
cijene po skladistima.

Cijene mozete odrediti prilikom
registracije proizvoda ili naknadno
prilikom prvog zaduzenja.

U mrezi cijena proizvoda prikazana su skladista sa nabavnim i
prodajnim cijenama. Pored cijena prikazane su koliCine proizvoda.

Skl Nab.cena Pr.cena Ulaz 1zlaz Lager
1 0.50 0.60 | | I+
2 0.55 0.65| 8500 4600  39.00

upisanim bar kodom

. dobit ¢ete mogucénost
brzog pronalazenja proizvoda @
pomocu bar kod ¢itaca.
Jedan proizvod moze imati vise

Bar kod . 8600043017670
Ih!l“l Za proizvode sa
A 1

barkodova. Sifra Vrsta  Kod

. . . . | -
U polje za upis barkoda upisati ﬁHiE 8600043017670
barkod i kliknuti na dugme 45588 5201360790033
Snimi. 4558 B 3877000012226




Robno knjigovodstvo

Ulaz robe

Roba moze biti zaduzena kao inventura (popis zateCenog stanja
u skladistu) i Sto je Ces¢i slu¢aj zaduzenjem po fakturi dobavljaca.
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Obrazac za ulaz robe (kalkulacije)

Obrazac za ulaz robe pokréete pomocu meni
opcije promet i zatim pod opcije ulaz.




Robno knjigovodstvo

Ulaz robe u skladiste n

Inventura

Na pocetku je potrebno da odredite skladiste na koje zaduzujete
robu. Osim skladista u polju vr.prom odredujete da li se roba zaduzuje
kao inventura (unesite IN) ili kao ulaz od dobavljaca (unesite UL).

Zaglavlje kalkulacije

1 =Demo verzija InfoSistem 2017,

Red kalkulacije

Za inventuru pored Sifre artikla potrebno je da unesete popisnu
kolicinu u skladistu. U polje F.cijena i Prod. cijena unesite prodajnu cijenu.




Robno knjigovodstvo

Ulaz robe u skladiste

|lzmjena reda

Za izmjenu unesenih podataka dupli klik na red u mrezi koji zelite
izmjeniti. U redu za unos prikazat ¢e se podaci za izmjenu.

Rbr Akl Fab_erof Haziy Hadicing  Fald_cijena  Faki_iznos Raba.. ... Marza' Gljgna fznes
4 TS IOBUGM0  ADVANCE CHAMULTRAOIOL | 1000 B0 12800 G00 | oo0 1280 12000
3 440130063004 ISTOIMIERMI MOTOR 800 88,38 T2 000 .00 #8390 T07.12
2 150092340050 5460 Ah +D
1 Z300PIASE054  ASIA SILVER 80 Ah . | 10000 W00 100000 000 | 000 1000 1,00000

Tasterom enter pozicionirajte se na
podatak koji zelite izmjeniti. &
|lzmjenite podatak i izmjenu ﬁ

potvrdite klikom na dugme snimi.

Brisanje reda

Dupli klik u mreZi na red za brisanje. Izaberite dugme brisanje i
potvrdite Yes.

|F|.I:I'I' Akl Fab_terof Haziy Hadicing  Fald_cijena  Faki_iznos Raba.. ... Marza' Gljena fznes
5 Z300DIASE054  ASIA SILVER 80 Ah . | 1000 W00 100000 000 | 000 000 1,00000
4 TS IOBUMD  ADVANCE CHAMULTRAOISOL | 1000 B0 12000 Q00 000 1280 12000
3 440130063004 ISTOSMIERMI MOTOR 800 88,38 0742 000 2,00 #8390 T07.12
2 150092340050 54.60 Ah +D
1 Z300DIASE054  ASIA SILVER 80 Ah . | 18000 W00 100000 000 | 000 1000 1,00000

@ Staviu 2"

Sigurno felite obrisati gore navedeno!

Y || No |




Robno knjigovodstvo

Ulaz robe u skladiste n

Ulaz robe

Za ulaz robe od dobavljaca obavezno je da upisete skladiste za
zaduzenje. U polje vr.prom upisite UL. Broj fakture od dobavljaca
upisuje se u polje raéun. Sifra dobavljac¢a se upisuje u polje komitent.

Zaglavlje kalkulacije

1 =Demo verEija Infosistemn = 2017

Red kalkulacije

Za svaki proizvod unesite Sifru artikla. Kolic¢inu i fakturnu cijenu
prepisujete sa fakture dobavljaca. Upisite prodajnu cijenu a sve ostale
vrijednosti izracunat ¢e sam program.

Procenat marze

Prodajnu cijenu mozemo izracunati upisivanjem procenta marze.
Nakon upisa koli¢ine i fakturne cijene u polje marza% upisite zeljeni
procenat marze. Na osnovu navedenih podataka program ¢e izracunati
prodajnu cijenu. Izracunatu prodajnu cijenu mozete izmijeniti, (npr
zelite zaokruziti cijenu).




Robno knjigovodstvo

Ulaz robe u skladiste n

Rabat

Na fakturi dobavlja¢a moze biti odobren procenat rabata za
odredene proizvode. Kao u ranijim primjerima upisujemo koli¢inu i
fakturnu cijenu. U polje rabat% upisujemo procenat rabata. Prodajnu
cijenu formiramo kao u ranijim primjerima.

22.80 650

Upis rabata mozemo upisati i na kraju zaduzenja svih proizvoda.
|zaberite dugme rabat upis koje se nalazi na dnu obrasca za zaduzenje.
Unesite pocetni i krajnji redni broj kalkulacije. Nakon upisa procenta
rabata izaberite dugme snimi.

= Rbrizmjena | = Zavisni troskovi




Robno knjigovodstvo

Ulaz robe u skladiste

Zavisni troskovi

Pored podataka koje upisujete sa fakture dobavlja¢a mozete imati
i podatke zavisnih troSkova. Zavisne troskove mozete upisati
pojedinacno tako $to ¢ete u polje (T) upisati slovo T i zatim upisati
procenat ili iznos troska.

 sllzos: 10|  llemos:
A :

ARG EERBERREE A BESAAEERGEEERREE N
L]

Naknadni upis se vrsi izborom dugmeta zavisni troskovi. U polje
troSak upisite Sifru troska. Mozete ako zelite upisati Sifru komitenta
(npr. podaci prevoznika). U polje iznos upisujete iznos troska. Obracun
troskova Ce biti izvrsen tek kad potvrdite dugme knjizenje.




Robno knjigovodstvo
Ulaz robe u skladiste

Stampa kalkulacije

Nakon evidentiranja svih podataka
koji prate ulaz robe mozete izvrsiti
Stampu kalkulacije. 1zaberite
dugme stampa.

1 =Demo verEija Infosistem - 2017

Otvoren je obrazac za izbor tipa kalkulacije. Na osnovu vrste
skladiSta izaberite odredeni tip. Za veleprodajno skladiste birate
veleprodajnu kalkulaciju dok za maloprodajno birate maloprodajnu
kalkulaciju.

Veleprodajna kakulacij - 1

WARY | RADETE: —— e ——— i e COHBATL LN | A

Pt SHUERAT: 1 - YRR - A DO B E——

ik LR A, L LI 10 3R Pl L 0 LTI RO LA Tl 1t T 1 S WE L
AT A, DLIAENT &, - ULAT Lo T R R O]

T WAL 0§

FEREF=T - el P O M RRCCE w0 HEE e G et PR LY R Fay T




Robno knjigovodstvo

|zlaz robe

|zlaz robe odnosno prodaja robe kupcima se vrsi na dva nacina.
Za fakturisanje veleprodajnim kupcima koristimo izlazni obrazac
dok za maloprodaju se koristi maloprodajna kasa.

A —
preduzece R
skladiste vw
v
kupci - veleprodaja kupci - maloprodaja

Veleprodaja - fakturisanje
Za veleprodaju koristimo izlazni obrazac.

|zaberite meni opciju promet i pod opciju
izlaz.

RDE ARTE.. FAD DROJ RN AR TIHLAL KoL WO _CEMA PROC.. ARLT CEML LE LD
2 ETAS00025401.. AKUMULATOR ASHA 40 AN L L CET T 000 s 8634 °
1 MTIS06M0001 ADVANCE ULTRA 2 1/ R 0E 008 0.00 2080 2040




Robno knjigovodstvo
|zlaz robe

Zaglavlje veleprodajne fakture

Upisete Sifru veleprodajnog skladista u polje skladiste. U polje
Vr.prom upisite IZ. Mozete po zelji u polje valuta mozete upisati broj
dana za valutu placanja. Sifra kupca se upisuje u polje komitent.

_—_—
S I I
~ Pedmo | PooD: Pou

Red fakture
U polje artikal upisujete sSifru artikla dok u polje koli€¢ina upisujemo
koliinu za prodaju. Sve ostale vrijednosti program automatski prikazuje.

‘ 1 537 ;0 1 116 00 00 IM__\

Rabat za svaki red

Pored Sifre artikla i koli¢ine za odredene proizvode mozete
odobravati rabat. Zeljeni procenat rabata upisite u polje Rabat%.

1L 53 a8 10 s oo 5 250  ans 750

Rabat na kraju 2 Opis 2 Rbr izmjena
Rabat mozete odobriti i nakon % Brisanje dokumenta
unosa svih podataka fakture. ———

|zaberite dugme Rabat upis i
zatim na obrscu za unos rabata u
polja oddo upisite pocetni i krajnji
redni broj. Nakon toga upisite
procenat ili iznos rabata. Na kraju
izaberite dugme snimi.




Robno knjigovodstvo
|zlaz robe

Stampa fakture

Nakon unosa podataka potebno
je da Stampu fakture izvrsite
sledec¢im redoslijedom.

Ukoliko imate obavezu da za
usluge ili veleprodaju izdajete
fiskalne ra¢une prvo Stamate
fiskalni racun.

|zaberite dugme Fiskalni

raéun. Stampu fiskalnog racuna
potvrdite na dugme Nastavi.

Nakon Stampe fiskalnog racuna
Stampate poresku fakturu. |zaberite
dugme stampa.

Na obrascu za stampu izaberite dugme poreska faktura - racun. Na istom
obrascu mozete odstampati otpremnicu izborom dugmeta otpremnica
(Stampaju se koliCine bez cijene i vrijednosti robe).




Robno knjigovodstvo
|zlaz robe

Nakon izbora dugmeta za Stampu poreske fakture otvara se obrazac
za izbor ziroracuna. Brojevi ziroracuna su upisani u registru preduzeca.

Stampa fakture

1 - Bemp vensia Infasistem - 2017

Po potrebi mozete
prikazivanje odredenih
Ziroracuna.

Polja za unos kratke
napomene koja se
prikazuje na kraju fakture.

Podaci za vozac i
vozilo se takode prikazuju
na kraju fakture.

. mialeu | IGGEICE SR

Nakon izbora dugmeta =
nastavi otvara se dialog za —
Stampu. Fakturu izborom Sl
dugmeta stampac ili Stampac "wreeTe—— ||
opcijono 3aljete na stampu. — S

v N Foreska fakivra - TROEAS-14 T ——

Dugme ekran vrsi prikaz | s S

izgleda fakture na ekranu. o matims S
v . - - H

Pored Stampe nudi vam Se s wmwmmes o o cmm oo wte ity + i omn
mogucnost snimanja fakture u —— O
nekom od formata kao sto su: -l

SO ATE L M T heeriaa FOW. | Am

pdf, rtf... — —_




Robno knjigovodstvo

|zlaz robe

Maloprodaja - maloprodajna kasa

Maloprodajni racuni se izdaju preko obrasca maloprodajne kase.
Obrazac aktivirate preko meni opcije Kasa i podopcije Kasa ulaz.
Ukoliko je rad na kasi odvojen u vise smjena potrebno je da unesete
broj smjene. i nakon izbora dugmeta nastavi otvara se obrazac kase.

Artikal Haolicina
S I
Sifra:

RER ARTIH. MNAIIN_ARTIHLA

KOL  CUENA  RABAT  UKUPNO
4 3678 CALEM AL brbedt 2.00 6.30 0.00 12,60 °
3 ABAI TR I B T AL A8 b AR | 1.00 1.60 0.00 1.60
z 11 RASVCEIA KUTLR 1 | 1.00 20,00 0.00 20.00
1 1-|:-]r.|“ kL | 2000 2.00 0.00 40,00




Robno knjigovodstvo

|zlaz robe

U zaglavlju obrasca je potrebno samo da upisete Sifru
maloprodajnog skladista. Tasterom enter prodjite do polja Artikal.

Maloprodaja - Zaglavlje raCuna

Red racuna
U polje artikal mozete upisati Sifru atikla ili barkod. Koli¢inu

upsujete samo ako je veca od jedan komad.

9788679913678

RBR ARTIK... NAZIV_ARTIKLA KOL CWENA RABAT UKUPNO
4 1001DISK PLOCICE 3.00 140,00  0.00  420.00
3 2000PK KAIS 3.00 4400 0.00 132.00
2 1000DISK PLOCICE 1.00 29.00 000  29.00

Stampa fiskalnog ra¢una

Stampu vr$imo tako $to ¢emo u polje artikal upisati 3ifru nula 0 i
zatim izabrati taster enter. Na obrascu vrste placanja izberite nastavi.




Robno knjigovodstvo
|zvjestaji

:@: ]_jl' h‘! = H Za prikaz i analize podataka

koristimo izvjeStaje. Podaci se
najc¢esce prikazuju tabelarno.
™ Izviestaii Njihov prikaz se vrsi preko meni
opciji izvjestaiji.

Program Reqgistar  Promet Has lzwieatas

Lager
L T T WALy - i E ML WL Oufe LTS T
) 1 Tk i il o o3 mimn (T} FL T Fuid il
!‘— HH I't]'l:ﬁ HI"ﬁHH | Ho AR TR (3 4 Jw o) i (1] P i [EES RY]
L] B s AR TOR K} M e o L] Ll LL RHLL ] TLOETY
[ 11 G I AL A T L) B R Ll A e [FERE] LR rE]
] 13 i e ARARUL A TN el i de o3 LI ass L] Ty [T]
Tﬂtﬂ" pn aruklima [ | 3 etk AR TR e 4 e o) LI (1] 1 LT A
_— r [ELEH PR RSB TOR I1 B  o L] L] o L LR
- . ] LESSEE AR, TTE L B3 KA T L] aw AL 130 Eekel Lo
Trgn\facke kru'nﬂ- " o iRl P e 0 AL s o 1A P
| - il 17 i AR TR B Jaw o0 L] (1] b T diidE
//_// 1" VR AR TOS 1 B ki o Ll (L] LB A LT
“, . . 1 P A LTI AL AT AR L B AR RO e e mra LIE1E
13 Fal-- by AR TR A e AL HOM [T ] ol Faf 5 B
i CL] 1] B = - TT] g s |

Jedan od najcesce koristenih izvjestaja je
izvjestaj lagera. |zvjestaj prikazuje koli¢inu
proizvoda za odredena skladista.

BERE  GPRA BAR KOO A A AL KOL  VEL_CLENA  WRAEDHOST
1 & IHFIZ 50 _anma:umm e L] Q.00 m.w. ?‘LI1_ ITHEF -
z 40012530050 AKUMULATOR 53 56 Ah +0 HOM 0.60 TG e e2S26M
3 'i.mmm .mmnma-u?nmm KoM 0.0 mm. 1:1!.1. TRATETT
s 110092538130 ARUMULATER 5350 &k D HoM 0.5 3700 HIAY  483TREN
B 12.mlﬂum .A.H:I.Il.l..lmuﬂmw oM l:l,ul. D.W. “.H. (=]
& 130092546010 AKUMULATOR 54 44 A +0 o 0.60 17.00 AT 18S9
T 14.muun:u .mllll.hmuﬂmm IID:]II | ﬂ.ﬂ]. ﬂ.ﬂ. 101]?. 248135
" 150092545080 AKUMULATCR 54,80 Ah +0 HoM 0.5 1700 12488 mameed

i1 1:.mm:|d ..n.rl:l.llll.l..l.mlu-uinwn ] [l ] M. M.IH. 14 3% T3
2 20 0IZ545200 AKUMULATOR ASWA 5496 Ah +0 KoM a.00 3200 NI 6sI
13- tl.mnﬂﬂu .mulltl..lm:lu.ul. B4 05 AR L HOM ﬂ.lﬂ. -l-im. H]'.H-E. a.501.35

.} 31,505.6




Robno knjigovodstvo
|zvjestaji

Kartica artikla vrsi prikaz svih dokumenata koji su
vezani za promet odredenog proizvoda.

Kartica artikla

RBR  DOK  RED DATUM PRS VR.  SIPRA KOL_UL KOLE  KOL_MI CENA  VRED UL  VRED G
1 1 101002004 N 1 08.00 0.9 a.00 TiH B06sTE 0.00
2 7 108.01.2014 2 1 0.00 108 200 181 8.0 T1.81
3 110.01.2014 2z 5 8.00 100 0.00 £7.48 8.00 ET.4E
" a1 116.01.2014 Z 5 0.00 200 0.00 57.45 0.00 1490
8 13 118.01.2014 M 8 8.00 0.08 200 1438 27 0.66
10 24 JE01.2014 2 P 5 400 0.00 000 181 181 0.00
1o o 11602014 2 R 5 1.00 0.00 0.00 T8 e 000
| - e o]
——

Za prikaz je potrebno da odredite
skladiste i Sifru proizvoda. Ukoliko
Zelimo prikaz za viSe proizvoda
upisite minimalnu i maksimalni
Sifru.

Pored datuma i vrste dokumenta
prikazane su i koli¢ine i vrijednosti.

VR... SIFRA KOL_UL KOL_IZ KOL_NI CIJENA VRED_UL VRED_IZ
IN ‘ 5{ T'I]E.ﬂﬂ| ﬂ.ﬂ{l‘ ﬂ.ﬂﬂ| 71.81 | ED,EET.EE‘ 0.00 ~
IZ ‘ 5| ﬂ.ﬂﬂ| 1 W‘ ﬂ.ﬂﬂ| 71.81 | ﬂ.OﬂI 71.81




Robno knjigovodstvo
|zvjestaji

Trgovacka knjiga

= [ da w

B |zvjestaj trgovacke knjige pokre¢emo pomocu meni
|=! Lager ' opcije izvjestaji i podopcije Trgovacka knjiga.
25 Kartica artikia
‘ Tostall g sreidima =z
%)
VELEPRODAJA VO Trgovatha knjge VP © Trgovatka knfiga-Kuhinja
I ME.doace Bt e iass
R I [ i Traevects tojge MP donce D Trgoveths knjge Rabel
@ Trgovadia knfige WP donos -Nowa | @ Totall po dokumentina
01.01.2014 123014 : Trpovatha kfge M donos-fisbet | @ Totsl sa ruziliom u ejend
L &

RBR DATUM OFIE RACLIN MOANTEMNT LADAEMIE RAIDUTEMLE RABAT
101002004 INVENTURA -1 - 94, 60209 G [T
EIH.H.E'HI M-! Ill.?‘ﬂl.li- ﬂ.ﬂ: 'ﬂ.ﬂ.
361013004 INVENTURA 3. wh 192 asd 0.00
40301200 NVEL.1. 0 ad 000
BOADIZ0N RACUN.1. 4408 — — - 00 T w45
BONOLI0N RACUN-2. 810 - noo 712 109.08
Tlﬂ-ﬂ"-ﬂl‘“ _mh‘-ﬂ-- L) — - i EL AL L0
‘Imi.ﬂ"" _R-l-mﬂ == I“‘ll - ﬂ.ﬂ?_ 1.1ﬂ-l1l EM_
FI.?JH.E'U"“ INT, ZLAZ -1 -2 I -280. 00 ﬂ-‘l‘l 000

‘l".'li'l".ﬂ‘l.iﬂ'll INT. ELAZ -2 -2 I 4784 Eﬂ: ﬂ.ﬁl
‘l‘llﬂ.ﬂ‘l.?ﬂ"ll IHT.M-!--i I I 1516 ﬁ-.ll‘: ﬂ.ﬂll 5

Pomocu ovog izvjestaja prikazuju se svi dokumenti koji prate promet
robe na odredenom skladistu. Dokumenti su poredani po datumu
nastanka i razdvojeni su na dokumete zaduZenja i dokumente

razduzenja.

RER DATUM OFls RACUN KOMITENT ZADUZEMJE RAZDUZEMJE RABAT
‘Ilﬂ‘l.ﬂ"liﬂ‘lﬂ- INVENTURA -1 - 698.602.09 ﬂ.ﬂﬂ'l 0.00 -
Z'Jl‘ﬂ‘l.ﬂ"l.ﬂ‘lﬂ- INVENTURA - 2 - 418,704,861 0,00 0,00
ﬂ:ﬂ‘l.ﬂ"l.ﬂl‘lﬂ- INVENTURS -3 - 445 918,92 0,00 0,00
403.01.2014 NIVEL -1- 49,10 0.00 0.00
503012014 RAGUN-1. 6608 WERCdoo. 0.00 477.24 95.45
603.01.2014 RACUN-2. 6510  ESTdoo. 0.00 727.20 109.08




Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Programi robnog i finansijskog knjigovodstva (glavna knjiga) su
medusobno povezani sto nam daje mogucénost automatskog knjizenja
robnih dokumenata. Pored automatskog knjizenja dokumente mozemo
knjiziti i ru¢no.
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v v
robno knjigovodstvo finansijsko knjigovodstvo rucni unos
automatski (glavna knjiga)

Podesavanje za knjizenje

Za automatsko knjizenje iz robnog u
finansije potrebno je kreirati Semu za

knjizenje. Sema se kreira samo jednom | =2 Knjizenje

i vazi za sva buduca knjizenja. = Knjizenje KO
savanj nalazi

Obrazac za podesSavanje se nalazi u = Knjizenje AV

opciji menija Knjizenje i pod opcija
Podesavanje za knjizenje.

= Kontrola knjizenja




Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Zaglavlje knjizenja

1 -Demo verZija InfoSistem - 2018 Za svako skladiste (objekat),
vrstu dokumenta i tip: Semu
knjzenja podeSavamo posebno.

Primjer na slici.

- veleprodajni objekat pod
Sifrom 1

- ulazni dokumenti UL (rac¢uni od
dobavljaca)

- za dobavljace koji su obveznici
PDV-a: tip 1

Konto za knjizenje

Za svako konto podeSavamo po jedan red sa osnovnim podesavanjima
za knjizenje. Osnovna i obavezna podesavanja su: vrsta knjizenja,
oznaka da li se konto odnosi na komitenta, entitet komitenta (ako je
konto vezano za komitenta) i Sifra konta.

Vrsta knjizenja L ~ :
1 5 ( N EnT'i(TeT vezan za Ko:;o u
- pocetno stanje  Konto vezano za omitenta i kniizi
"2 - kuf komitenta glavnoy kn|
3 - izlazne fakture RS. FBiH, BD obavezan
DA ili NE ili prazno unos

Ako podesavamo knjizenje za konto koje
nije vezano za komitenta (kupca ili dobaljaca)
polja Komt i Entitet mozemo ostaviti prazna.




Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Formule i kalkulator

Nakon izbora konta unosimo opis knjizenja (nije obavezan unos).
Klikom misa na polje duguije ili potrazuje odredujemo dali je knjizenje
konta na dugovnu ili potraznu stranu.

Klikom otvaramo kalkulator za kreiranje formule za knjizenje.

1.1z liste variable klikom misa izbrati naziv stavke za knjizenje
(npr. Fakturni iznos, Ulazni PDV itd)

2. lzabrane stavke se prikazuju u polju za prikaz formula.

3. Ako nismo zadovoljni izborom stavke izbor mozemo ponistiti
dugmetom <<Brisi

4. Ukoliko knjizenje ¢ini
sabiranje ili mnozenje
vise stavki koristicemo
dugmad za izbor
matematickih operacija

5. Na kraju ako smo
uspjesno kreirali formulu
izbor cemo potvrditi
klikom na dugme
Prihvati izmjene.

<= Prihvati izmjene




Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Snimanje stavke za knjiZzenje

Posto ste kalkulatorom uspjesno kreirali formulu kalkulator se zatvara i
formula se pojavljuje u glavhom obrascu za podesavanje knjizenja.

Jos jedino preostaje da sve unesene vrijednosti za knjizenje /
snimimo klikom na dugme snimi na glavnhom obrascu.

Navedeni postupak ponoviti i za ostala konta koja Cine \ 4
knjizenje odredenog dokumenta.

Nakon uspjesnog kreiranja formula za svako konto mreza na glavhom
obrascu bi trebala da ima slededi izgled.

Rt Vrsta  Org sifra Org naziv Kemt Kanto Opis Duguje Patrazuje
1| 2 D 4320  |[RacuN [ZND+ULPDV |~
2 | 0 4330  RACUN IZND+ULPDVY
3 | D 4340  RACUN ZND+ULPDV
4 N 2700  |RACUN ULPOV
5 N 1330 |MALKAL IZHMALD
6 | N 1335  |MALKAL ZPOV
7 | N 1338 |MALKAL IZNRAZD

Podesavanja izvrsiti i za druge vrste dokumenata tako sto cete u polje
vrsta prom. upisati oznaku koja predstavlja vrstu (UL, PU, IZ, GR ..))



Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Knjizenje robnih dokumenata

se Ve

podrazumijeva knjizenje vise dokumenata za odredeni vremenski
period (npr. za jedan dan ili za mjesec).

Pojedinacnim knjizenjem se vrsi knjizenje samo jednog dokumenta,
najcesce nakon izrade samog dokumenta.

Grupno knjizenje

Za grupno knjizenje izabrati
meni Knjizenje i istoimenu pod
opciju knjizenje.

U obrascu za knjizenje obavezno
je da unesete sifru skladista, vrstu
dokumenata (UL, IZ..) i datumski

Nakon unosa navedenih opcija izaberite dugme Prikaz knjizenja.

= Prikaz knjizenja >>

U narednom koraku dokumenti jos nece biti knjizeni u
finansije nego Ce biti prikazani u obrascu za prikaz
knjzenja.




Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Prikaz za knjizenje u finansije

U obrascu za prikaz knjizenja prikazuju se finansijski iznosi robnih
dokumenata. Iznosi su rasporedeni na dugovnu ili potrznu stranu u
zavisnosti od rasporeda u podesavanju za knjizenje. Prema pravilima
koja su odredena u podesavanju uz svaki iznos je pridruzeno i finansijsko
konto. Ovaj korak je praktican iz razloga lakog uocavanja gresaka u
podesavanju za knjizenje. Greske mozemo uoditi prije samog knjizenja

u finansije.

1/ = Do KONMEANJA

—

ogbe]  [IE

RALDG RBR VASTA DATUM SIFRAK DMS
20001
20001|
20001,
20001
20001

223m.20 590 RACUN-1-300.000031 4330 2,300.40
2230120 0 RACUN.1-300.000031 2700 334.25 0.00
2 23.01.20 0 MALKAL.-1-300.000031 1330 . 0.00
2230120 0/MAL KAL.1-300-000031 1335 0.00| 414.26)
2.23.01.20 0 MALKAL.-1-300-000031 1339 470,69
213.02.20 2434 RACUN-2. 2019000010 4350 11,637.19
2 13.02.20 0 RACUN-Z- 2019000010 2710 0.00
212.02.20 0RACUN-2.2019000010 4840 0.00| 238673
Z13.02.20 0 MALKAL.-2- 204 $0000... 1330 0.00
213.02.20 0 MALKAL.-2- 201 30000... 1339 0.00 16,729.56|
2 13.02.20 0 MAL.KAL.-2- 201 90000... 1335 5230.78
2130220 2000 MALKAL.-2-20150000... 48211 45,00
2 13.02.20 2459 MAL.KAL.-2.20150000... 4330 51.13
213.02.20 2450 MALKAL.-2-201 90000... 4330 0.0 1.038.75
2 13.02.20 O MALKAL.-2. 201 80000... 4821 1,267.50
218.02.20 557 RACUN-3-004151912 14330
2 18.02.20 0 RACUN-3-0041519112 2700

ﬂ:lllL.Hﬁ.LJ-ﬂHiiHmiiﬂm
0 MALKAL.-3-004151 001 2 1335

AL -0 DR A A LSRR AL AE SRR A
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Ako se slazemo sa prikazanim kontima i iznosima
za knjizenje zavrsavamo klikom na dugme knjizenje. O Kniizenie




Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Pojedinacno knjizenje

Pojedinacno knjizenje podrazumijeva knjizenje dokumenata odmah
nakon njihove izrade. Obicno se koristi za vrstu dokumenata koji imaju
manji broj kreiranja u toku dana. Primjer takvih dokumenata su ulazne
kalkulacije (Meni Promet - Ulaz).

1= DOt ahIEANI &

Nakon kreiranja dokumeta kliknuti na dugme knjizenje. = Knjizenje

Otvara se obrazac za
knjizenje sa popunjenim
parametrima za knjizenje
jednog dokumenta.
Samo kliknuti na dugme
prikaz knjizenja.

Nastavak postupka je kao kod grupnog knjizenja dokumenata.



Robno knjigovodstvo

Automatsko knjizenje u finansije

Kontrola knjizenja

Kontrola knjizenja nam daje prikaz svih dokumenata za knjizenje. Prikaz
mozemo vrsiti za sva ili odredena skladista. Samo ulazni dokumenti,
izlazi, prenosnice itd.

11:¢mua.'-
q’ur.ﬂau-

Pored prikaza svih dokumenata mozemo
prikazati samo proknjizene ili ne proknjizene
dokumente.

Osim vrste i iznosa dokumenata mreza za prikaz podegeno
dokumenata pruza nam informacije dali je za

sve dokumente podesSena Sema knjizenja. " E@ nije podeseno




